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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicdo de material de expediente para atender as necessidades desta Empresa Paraibana de
Comunicagdo — EPC, para o corrente ano.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a presente aquisicdo de material de expediente, em virtude do reabastecimento do
estoque no Almoxarifado desta Empresa Paraibana de Comunicagdo - EPC, para posterior
distribui¢cdo na forma usual e mediante requisigio de material de consumo para esta empresa,
permitindo o atendimento da previsdo de consumo para 12 (doze) meses a contar da data de
sua entrega conforme Termo de Referéncia e segundo levantamento feito de acordo com
entrada e saida do estoque do Almoxarifado.

3. DESCRICAO DO OBJETO

B

L
CANETA marca texto amarelo, fluorescente, grava
corpo a marca do fabricante. Embalagem com dados de

" -
do no

1 12 Und identificacdo do produto, marca do fabricante, data de
fabricagdo e prazo de validade.
2 15 Und ESTILETE em pléstico, medindo 13,0 cm, lamina larga, afiada

e removivel, medindo (1,8 X 0,05 X 1,00)cm .
GRAMPEADOR metalico, capacidade minima para grampear
25 folhas de papel 75 gr/m2, dimensdes {200 x 60 x 50)
mm, fabricado em chapa de ago, com 1,0 mm de espessura
fosfatizada e pintura eletrostatica, base para fechamento
do grampo com duas posi¢Bes (grampo aberto ou fechado),
em ago, com acabamento niquelado, estojo de alojamento
3 10 Und dos grampos em chapa de ago Norma SAE 1010/20,
oxidacdo preta, faca ago Norma SAE 1065/70, temperada e
resistente, mola, aco mola pré temperada e resistente.
Capacidade de carga minima 01 (um) pente de 200 grampos
26/6, apoio da base em PVC. Embalagem com dados de
identificagdo do produto, marca do fabricante, data de
fabricacdo e prazo de validade.

GRAMPO para grampeador, galvanizado, tamanho 26/06.

Embalagem com 5.000 unidades, dados de identificagdo do
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produto, marca do fabricante, data de fabricagéo e prazo de
validade.

12

Und

LIVRO protocolo, encadernado com 100 (cem) folhas,
medindo {215 x 160) mm. Embalagem com dados de
identificacdo do produto e marca do fabricante.

50

Cx

MASCARA cirdrgica descartavel com elastico, tripla camada,
retencdo bacterioldgica, atdxico, 100% polipropileno, ndo
estéril e atéxica. (Caixa ¢/ 50 unidades).

80

Und

PEN DRIVE DE 64 GB. Interface USB 2.0; Embalagem com
dados de identificag8o do produto; GARANTIA: Minima de
12 meses, a partir da data de emissdo da nota fiscal do
produto.

30

Cartela

PILHA alcalina tipo palito AAA/LR 03, com 4 unidades.
Embalagem com dados de identificagdo do produto, marca
do fabricante, data de fabricagdo e prazo de validade.

220

Und

FIO de nylon preto {fitilho) rolo com 100 metros.

10

520

Und

PAPEL sulfite formato A4, (210,0 x 297,0), gramatura de
75g/m?, em cor, apergaminhado, embalagem em papel
plastificado resistente a umidade, com 500 folhas

11

10

Und

REGUA em plastico transparente, medindo 50,0 cm,
detalhada em centimetros e milimetros

12

20

Und

PASTA AZ lombo largo em (PVC), em cor.

13

150

Und

CAIXA arquivo morto, em polionda, sintética, medindo 380
comp x 175 larg x 290 alt mm.

14

10

Cx

CLIPS para papel nimero 3/0, em ago niquelado, conforme
Norma SAE 1010/20. Embalagem com 50 unidades, com
dados de identificagdo do produto e marca do fabricante.

15

10

Cx

CUPS para papel nimero 8/0, em ago niquelado, conforme
Norma SAE 1010/20. Embalagem com 25 unidades, dados
de identificagdo do produto e marca do fabricante.

16

280

Mitheiro

SACO plastico medindo 22 x 050 x 0,22cm, para embalar
jornais a unido e diarios oficiais.

17

20

Cx

CLIPS para papel niimero 6/0, em ac¢o niquelado, conforme
Norma SAE 1010/20. Embalagem com 50 unidades, dados
de identificagdo do produto e marca do fabricante

18

20

Cx

CLIPS para papel ntimero 0/0, em aco niquelado, conforme
Norma SAE 1010/20. Embalagem com 100 unidades, dados
de identificagdo do produto e marca do fabricante

19

10

Und

BORRACHA elastica resistente, n? 18, saco com 1000
gramas. Embalagem com dados de identificagio do
produto.

20

100

Ri

FITA adesiva transparente, em rolo com 48 mm de largura e
50 m de comprimento.

21

Und

PINCEL atdmico, ponta de feltro com 08 mm de espessura,
em cor, tampa indicativa da cor, comprimento minimo de
100 mm, recarregével.
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LIVRO ata, pautado, sery margem, capa dura, cor preta, 100
(cem) folhas, medindp (300 x 210) mm, numerado

22 5 Und tipograficamente, papel alta alvura 75 gr/m2. Embalagem
com dados de identificagdo do produto e marca do
fabricante.

LAMINA afiada, para estilete larga, medindo =
18,0x0,05x10,0 cm, pacote com 10 pegas.

PILHA alcalina pequena AA/LR 6, com 4 unidades.
24 30 Cartela | Embalagem com dados de identificagdo do produto, marca
do fabricante, data de fabricagdo e prazo de validade.
PASTA pléstica, transparente, com grampo trilho na parte
interna, medindo (240 x 340) mm.

CANETA esferografica, 0,5, Azul, Caixa com 50Und.
26 5 Cx Embalagem com dados de identificagdo do produto, marca
do fabricante, data de fabrica¢do e prazo de validade.
PAPEL Papeldo Paraha Tipo Holler 70 x 105 cm
- Espessura: 1.6 mm (bem rigido).- Cor: Cinza
- Produzido com aparas de papel 100% reciclado , ajudando
a preservagdo do meio ambiente . - Possui certificagdo FSC
(Forest Stewardship Council). - Celulose extraida de

23 10 Pct

25 10 Und

27 >0 Und reflorestamentos sustentdveis. - Indicado para trabalhos
artesanais , scrapbook , moldes , caixas rigidas , capas de
agenda , cadernos e blocos de anotages , base para
calendérios , quebra cabega , bolachas de chopp e
cartonagens em geral.

28 3 Und LINHA tipo urso, 100% algodao, extra forte, n2 zero, 183 m,
cor branca.

COPO pléstico, descartdvel, atéxico, capacidade 180 ml,

29 200 Und acondicionado em embalagem com 100 unidades, com

dados de identificagdo do produto e marca do fabricante.
COPO plastico, descartdvel, atdxico, capacidade 50 ml,
30 100 Pct acondicionado em enibalagem com 100 unidades, com
dados de identificagdo do produto e marca do fabricante.
GRAMPEADOR médio de metal, para grampos 26/6, base
medindo no minimo (20,0 x 4,5 x 9,0)cm, capacidade para
31 ) Und grampear até 20 folhas de papel de 75 g/m? de uma sé vez.
Embalagem com dados de identificagdo do produto e marca
do fabricante.

GARRAFA Térmica Lumina 1L Pressdo Inox — Termolar (igual
ou similar). Embalagem com dados de identificagdo do
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32 20 Und produto, marca do fabricante, data de fabricacdo. E com

garantia de no minimo (seis) meses.
33 10 R! Crepel azul, para capa.

Marcador Recarregavel Vermelho / Azul C/ Apagador Slim —_—
34 15 Und

Pentel
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35 30 Cx Luvas de procedimento de latex, tamanho G, caixa com 100
unidades.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. Os bens deverdo ser entregues no prazo de até 5 (cinco) dias, contados a partir da data do
recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, em remessa Parcelada, na Av. Chesf, 451 -
Distrito Industrial, Jodo Pessoa - PB, 58082-010, BR 101, Km 03, no horério 8:00 as 11:00 e das
13:00 as 15:00.

4.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente logo apds a entrega pelo (a) responsave! pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo maximo de 5(cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos,
contados do recebimento provisdrio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

44.1. Se o recebimento dos bens for efetuado por unidade descentralizada, a unidade
recebedora, por intermédio de servidor ou comissdo designada, deverd encaminhar a unidade
pagadora relatério declarando o recebimento do material e a conformidade das especificagdes
técnicas e quantitativos juntamente com a Nota Fiscal.

4.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exciui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.6. Como condigdo de recebimento do objeto pelo érgdo/entidade contratante, e posterior
pagamento, o fornecedor deverd comprovar, no ato da entrega do material, a origem da
mercadoria ou bem fornecido ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada,
quando este cotar prego para marca que ndo seja de sua fabrica¢do, mediante apresentagdo de
nota fiscal de origem.

4.7. O servidor ou Comissdo responsavel ao atestar o recebimento do objeto deverd informar
se a entrega foi realizada no prazo; se ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador
de Despesa, nos termos do Art. 42 da Lei n2 9.697/2012 (CAFIL).

4.8. Se o fornecedor for empresa do Estado da Paraiba, o servidor ou comissdo responsavel pelo
recebimento verificard se o documento fiscal foi emitido nos termos do § 52 do Art. 12 do
Decreto n? 35.320, de 2014 (Isengdo do ICMS);
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S. OBRIGACCES DA CONTRATANTE
5.1. S3o obrigacGes da contratante:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas nestes Termo de Referéncia e seus
anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/ servidor especiaimente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no item 9 deste Termo de Referéncia;

5.2, A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

6.1.2 O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma
versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Léi n2 8.078, de 1990);

6.1.4. Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

EPCPRC202200049V01

EMPRESA PARAIBANA DE COMUNICAGAO S.A. - EPC
Av. Chesf, 451 - Distrito Industrial, Tel. (83) 3218-6500
CNP} 09.366.790/0001-06 — CEP 58082-010 fodo Pessoa —~ Paraiba ~ Brasil

AR

Assinado com senha por WAGNER CHAVES VIANA em 18/03/2022 - 11:37hs e NANA GARCEZ DE

CASTRO DORIA em 18/03/2022 - 14:30hs.

Documento N°: 869313.5128500-6885 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=869313.5128500-6885 v ¥YPRdoc




Governo do Estado da Paraiba
Secretaria de Comunicaco do Estado da Paraiba
Empresa Paraibana de Comunicagio fepatiaitvsre

6.1.5. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagio;

6.1.6. Manter, durante toda a execuciio do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagfio e qualificaciio exigidas na licitacdo;

6.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.
7. DA VIGENCIA

7.1 Avigéncia do contrato déve ser executada dentro do exercicio financeiro e de acordo com
a nota de empenho ou contrato.

7.2 O prazo para aceite provisério é de 5 (cinco) dias corridos apés o recebimento dos materiais
e documentagio referente ao fornecimento;

7.3 O prazo para aceite definitivo pela fiscalizagio serd de 10 (dez) dias corridos, contados do
aceite provisério, e serd automatico, caso nfio haja manifestagio do contratante nesse periodo.

8 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

8.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela empresa vencedora, sem
justificativa aceita pela EMPRESA DE PARAIBANA DE COMUNICACAO S/A - EPC resguardados os
procedimentos legais pertinentes, poderd acarretar, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa;

b.1) compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da Nota
de Empenho, pela recusa em retird-la, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangBes previstas neste Termo
de Referéncia;

b.2) de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total da Nota de Empenho, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, pelo prazo de 20 (vinte) dias;

b.3) de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da Nota de
Empenho, pela inadimpléncia além do prazo mencionado na alinea b.2 deste subitem, o que
podera ensejar a nio aceitagio do material e,

¢} Suspens3do tempordria de participagdo em licitacdo realizada pela EMPRESA PARAIBANA DE
COMUNICAGAO S/A - EPC e impedimento de contratar com a Administragio, pelo prazo de até
2 (dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicio ou até que seja promovida a reabilitagio
perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que ser4 concedida sempre que o

|
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contratado ressarcir a Administra¢8o pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

8.2 As sangdes previstas no item 11.1 e alineas “a”, “c” e “d”, poderdo ser aplicadas juntamente
com a alinea “b” do referido item, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado pela EMPRESA PARAIBANA DE COMUNICAGAOS/A - EPC até 30
(trinta) dia, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ap6s o ATESTE DA GERENCIA, sendo
efetuada a retengdo de tributos sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a
legisla¢do vigente.

9.2 O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a favor de
qualquer instituigdo bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo para isso ficar explicito o nome
do banco, agéncia, localiddde e niimero da conta corrente em que deverd ser efetivado o
crédito.

Jodo Pessoa, 02 de fevereiro de 2022.

Wagner Chaves Viana
Subgerente Administrativo
Mat.: 810083-8
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